Zakladni Skola a matei'ska Skola ANGEL v Praze 12
ANGEL @

Angelovova 3183, 143 00 Praha 4

zdkladni a mateFskd gkola

ORGANIZACNI RAD SKOLY
Cast I - VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Schvalila PhDr. Tereza Jedlickova, Ph.D., feditelka Skoly
Nabyva platnosti 1.10.2025
Nabyva ucinnosti 2.10.2025
Pedagogicka rada projednala dne 2.10.2025
Tato smérnice nahrazuje puivodni smérnici ze dne 9.9.2012

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutdrni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicl s timto fadem provedou
vychovatelky SD na tFidnich schlzkach.

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani a vyhlaskou ¢.163, ze dne 31. ¢ervence 2018, kterou se méni vyhlaska ¢. 74/2005
Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu€ovéani, mda sva specifika, kterd ji
odliduji od Zkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zdjmové cinnosti,
odpodinku a rekreace Ucastnikd zajmového vzdélavani a dohledu nad uGcastniky.

Cinnost druZiny vykondvana formou pravidelné denni dochéazky je uréena vyhradné pro
uchazece, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do klubu, pokud ¢innost druziny a
klubu vykondva stejna pravnicka osoba.

- Skolni druzina (dale jen SD) je zafizeni pro zajmové vzdélavani zakd 1. — 4. roéniku.

- SD je vprovozu ve dnech $kolniho vyuéovani. Cinnost v dobé viech dni volna
vyhlasenych stadtem se prerusuje. V dobé reditelského volna je v provozu pro
pisemné predem nahldsené Ucastniky zadjmového vzdélavani. Provoz SD mUZe byt
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upraven. Pfihlaseni ucastnik(i k dochazce do skolni druziny v dobé feditelského volna
(RV) je zavazné. Nepfihlddeny tcastnik nebude do SD v dobé RV pfijat.

V den odjezdu na Skolu v pfirodé a pfijezdu ze Skoly v pfirodé Ucastnici zdjmového
vzdélavani do SD nedochazeji.

SD se déli na oddé&leni s minimalnim poctem 27 G&astnikd v prdméru na oddéleni a
maximalnim poc¢tem 30 uUcastnikd.

Rizenim SD je povéFena vedouci vychovatelka, kterd jednd jménem $kolni druZiny a je
podfizena zastupkyni pro prvni stupen.

PFi pobytu ve SD se UGfastnici Fidi vnitinim Ffadem gkolni druZiny a pokyny
vychovatelek.

K dochdzce do SD prihladuji Zaka zakonni zastupci na PFihlasce k zdjmovému
vzdélavani. Na tomto formuldfi musi byt vyplnény vSechny uUdaje vcéetné rozsahu
dochdzky a zpUsobu odchodu uUcastnika zajmového vzdélavani z druziny (kdo a kdy
muze vyzvednout, pokud neni uvedeno, Ze odchazi sam). Toto sdéleni je zdvazné a Ize
je zménit jen pfedem, pisemné, s podpisem zakonného zastupce. Zakonni zastupci

jsou povinni hlasit zmény poskytnutych udaju (bydlisté, telefonni Cisla, zdravotni stav
Ucastnika apod.).

Ucastnika zdjmového vzdélavani Ize uvolfiovat z druZiny jen podle Gidaji na Pfihlasce
k zdjmovému vzdélavani nebo na zédkladé pisemného pokynu (pokyn musi obsahovat
jméno ucastnika, datum a ¢as, kdy ma byt uvolnéno a podpis rodi¢e nebo zakonného
zastupce). Pfi samostatném odchodu musi byt na listku uvedeno, Ze ucastnik odchazi
sam, a presny ¢as odchodu. U&astnika nelze uvolfiovat na zakladé telefonatu, SMS, e-
mailové zpravy nebo Ustniho vzkazu.

Za Ucastnika, ktery se nedostavil do Skolni druziny, vychovatelky neodpovidaji. Kazdé
poranéni, ¢i zménu zdravotniho stavu nahldsi Uéastnik vychovatelce neprodlené.

Za bezpeénost Gcastnikd zajmového vzdélavani v SD odpovidaji vychovatelky ve svych
oddélenich podle rozpisu sluzeb, zpracovaného vedouci vychovatelkou. U&astniky
zajmového vzdélavani pfedavaji a prebiraji podle jmenného seznamu.

Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti, pfed opusténim
oddéleni oznami tuto skutecnost vychovatelce. V aredlu Skoly i v dalSich prostorach,
kde probiha zajmové vzdélavani SD, se Gcastnici pohybuji pouze v uréeném prostoru.

Vychovatelky vedou tuto dokumentaci: Pfihlasky k zdjmovému vzdélavani, Prehled
vychovné vzdélavaci prace SD se jmény a ¢asovymi Udaji, s dennimi zépisy a evidenci
nepfitomnosti.



V ptipadé nerespektovani vnitiniho Fadu SD, neplnéni pokynd vychovatelek,
ohroZovani zdravi svého nebo jinych ucastnik(i, z dlivodu opakovanych pozdnich
vyzveddvani ze Skolni druziny, z divodu neuhrazeni poplatku, mize byt ucastnik
zajmového vzd&lavani ze SD vylougen.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gcastnikli zajmového vzdélavani a jejich
zdkonnych zastupci ve skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 U&astnici maji pravo:

a) Uzivat zafizeni a vybaveni $kolni druziny (déle jen SD)
b) Zu&astriovat se akci SD a podilet se na jejich pipravé
c) Maji moznost volby ¢innosti nabizenych v oddéleni
d) Podilet se na hodnoceni své &innosti v SD

e) DodrZovat pitny rezim

Uc&astnik md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, ndbozZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

1.2 Zakonni zastupci maji pravo:
a) Na informace o chovani G&astnika v SD
b) Na informace o akcich poradanych SD
c) Poddvat navrhy na praciv SD

1.3 Ucastnici jsou povinni:

a) tadné dochazet do SD

b) dodriovat vnitfni ¥ad SD, $kolni Fad a predpisy a pokyny kochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim radem

d) neposkozovat majetek svij, ostatnich zak(i a majetek skoly

Ucastnik se ve 8kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnika.

Ucastnik chodi vhodné a ¢isté obleen, sohledem na planované &innosti. Udriuje
prostory SD v istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.



U&astnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; jsou zakazany viechny &innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napojui, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) Radné, uplné a pravdivé vyplnit pFihlasku k zdjmovému vzdélavani a véas ohlasit
zmény v Udajich

b) V&as uhradit Uplatu za pobyt v SD

c) Informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti tykajici se Ucastnika zajmového vzdélavani

d) Na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projedndni otdzek tykajicich se
ucastnika

e) Predavat a vyzvedavat uUcastnika ve stanovené dobé

f) Seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat jej

Pouzivani mobilnich telefonld a mobilnich zatizeni podléhd pravidlim Skolniho radu.
U&astnici nenosi do $kolni druziny cenné &i nebezpeéné pfedméty.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim zdjmového vzdélavani a zdkonnym
zastupcim pouze takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho
vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

Vsichni zaméstnanci Skoly budou zZaky chranit pred vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualniho nasili, vyuzivani. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materialy a informacemi
pro né nevhodnymi. Nebudou se vmésovat do jejich soukromi a jejich korespondence.
Budou je chranit pred nezakonnymi Utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté
trestano nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se viemi organy na pomoc ditéti.
Specidlni pozornost vénujeme ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zdstupce ucastnika zdjmového vzdélavani poskytne (zdravotni
zpUsobilost,...) jsou davérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaja.



2. Provoz a vnitini rezim skoly

Prihlasovani a odhlasovani

s

2.1 Ve $kolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera

zajistuje prihlasovani a odhlasovani GcastnikG zajmového vzdélavani, vybirani
poplatk(ll, predavani informaci rodi¢lm, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika pripravného rocniku, 1. a 2. ro¢niku k ¢innosti druziny ve formé
pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové cinnosti rozhoduje reditel Skoly na
zakladé vyplnéné PFihlasky kzajmovému vzdélavani, kterou zakonny zastupce
odevzda v uréeném terminu vychovatelce SD. Zaci budoucich 3. a 4. roénik(l jsou

v s X,

pfijati na zdkladé vyplnéni Zadosti o pfijeti do Skolni druZiny, nasledné Prihlasky

s v

k zajmovému vzdélavani a uhrazeni platby druziny na obdobi zafi — prosinec
nasledujiciho Skolniho roku se splatnosti do poloviny ¢ervna. Po Uhradé je zak zapsan
k dochdzce. Pfi nesplnéni téchto podminek, (tj. vyplnéni Zadosti o pfijeti
k zajmovému vzdélavani, Prihlasky k zajmovému vzdélavani a uhrazeni ¢astky na
obdobi zafi - prosinec) nebude 7ak do SD pfijat. O pfijeti aka do SD rozhoduje

’

Feditelka $koly. Kapacita SD je 480 Uc&astnik( zajmového vzdélavani.
2.3 VySe Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné:
- 400,-K¢/mési¢né
- Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve 2 splatkach:

za obdobi zafi — prosinec a leden — ¢erven.

2.4 Uplata SD je vymahatelnd — viz Smérnice — Stanoveni vye Uplaty zajmového
vzdélavani (SD).

Doba splatnosti do 14 dni od vystaveni.
2.5 Vyse uplaty je stanovena predem na cely skolni rok.
2.6 Rodice plati bezhotovostnim zplsobem — pfevodem, nebo sloZzenkami.
2.7 Vysi uplaty mlze reditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestliZe:

a) ucastnik zdjmového vzdélavani nebo jeho zdkonny zastupce je prijemcem davky
statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domdacnosti
tohoto prijemce podle zakona o davce statni socialni pomoci

b) ucastnikovi zajmového vzdélavani nebo jeho zdkonnému zdastupci ndlezi zvyseni
prispévku na péci podle zakona o socidlnich sluzbach



c) ucastnik zdjmového vzdéldvani svéfeny do péstounské péce ma ndrok na prispévek
na Uhradu potfeb ditéte podle zakona o socialné-pravni ochrané déti

a tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly.

Reditelka $koly muze Ucastnikovi zajmového vzdélavani snizit vysi uplaty nebo ho od
Uplaty osvobodit, jestlize je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni
pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité.

2.8 Odhlasovani probihd formou odhlasovacich listki do 15. dne v mésici
predchdazejicimu ukoncéeni dochdazky.

2.9 Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti
s hospodarkou Skoly. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek k terminu 30.9. na
prvni pololeti a k31.1. na druhé pololeti, vyzve vychovatelka zdkonné zdastupce
k zaplaceni a informuje vedeni S$koly. Pokud rodiCe nereaguji na vyzvy,
prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.10 V Prehledu vychovné vzdélavaci prace SD jsou zaznamendavany stalé odchody
Ucastnika ze SD podle Gdajd na Pfihlasce k zdjmovému vzdélavani nebo na zékladé
listku, ktery poskytne zakonny zastupce, na kterém musi byt zfetelné, Ze se jednd o
staly odchod, od kdy je odchod v platnosti, datum a podpis rodice.

3. Vylouceni ze skolni druZiny

3.1 U&astnika Ize ze SD vyloutit také po projednani se zakonnym zastupcem, jestlize
Ucastnik svym nevhodnym chovanim opakované narusuje kazern a cinnost Skolni
druziny.

4. Organizace provozu Skolni druziny

4.1 Druzina je v provozu v pracovni dny v uréenych prostorach skoly.

RANNi DRUZINA

Oddéleni ranni SD pro zapsané Ucastniky zdjmového vzdélavani do 3$kolni druZiny je
v provozu od 6,30 v prostorach uréenych v budové Angelovova. Pfichod je mozny do 7,40.
V pozdé&jéich hodinach nebude jiZ G¢astnik do ranni SD pFijat z dGvodu organizace prevadéni
na budovy Rakovského a Mladenovova. U&astnik musi byt zdkonnym zastupcem osobné
pfedan do ranni SD sluzbu konajici vychovatelce!
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4.1.1 Ranni SD pro uéastniky zajmového vzdélavani z budovy Angelovova

Ucastnici z ranni druziny, ktefi maji kmenovou tfidu na budové Angelovova, jsou prevadéni
povéfenym pedagogickym pracovnikem, zpravidla vychovatelkou konajici sluzbu v ranni SD
ke spoleénym Satndm v 7,40 hodin, v 7,55 pfechdazeji ucastnici ke skfinkdm a do Saten.

4.1.2 Ranni SD pro uéastniky zajmového vzdélavani z budovy Mladenovova

U¢astnici z ranni druZiny, ktefi maji kmenovou tfidu na budové Mladenovova, jsou prevadéni
povéfenym pedagogickym pracovnikem, zpravidla vychovatelkou konajici sluzbu v ranni SD.
Odchod v 7,40. Pfichod na budovu Mladenovova do 8,00.

4.1.3 Ranni SD pro uéastniky zajmového vzdélavani z budovy Rakovského

Ucastnici z ranni SD, které maji kmenovou tfidu na budové Rakovského, jsou prevadéni
povéfenym pedagogickym pracovnikem. Odchod z budovy Angelovova v 7,40. Pfichod na
budovu Rakovského do 8,00.

ODPOLEDNi DRUZINA
4.1.4 budova Angelovova

Ucastnici SD 1. t¥id zpravidla zGstavaji ve svych kmenovych tfidach do 14,40 hodin. Pokud
Ucastnik odchazi z druziny v dobé po vyucovani nebo obéda, v ¢ase do 15,00 hodin, odchazi
na zakladé uvolfiovaciho listku psaného zdkonnym zastupcem sam s pfesnym casem
odchodu. Vychovatelka ucastnikovi poskytne zalaminovanou karticku sjeho jménem a
tFidou. U&astnik tuto karticku pfeda na recepci 8koly, pani recepéni ho na zakladé této karty
vypusti pred skolu hlavnimi dvermi.

Jednotlivd oddéleni 1. tfid pfechdzeji do prostor spolecné druziny v suterénu pavilonu D ve
4,40 hodin.

Oddéleni SD 2. t¥id se zpravidla po vyu€ovani, obé&dé vraci do kmenovych tiid. Zaci odchazeji
do 14,40 hodin na zakladé odchodovych listk(i samostatné z budovy pres recepci u hlavniho
vchodu Skoly. Ve 14,40 prechazeji oddéleni 2. tfid do prostor spole¢né druziny v suterénu
pavilonu D. Od 15 hodin si vyzvedavajici osoby uéastniky SD vyzveddavaji u vchodu do prostor
spole¢nych druzin. Zazvoni na oddéleni 2. tfid a nahlasi jméno ucastnika. Vychovatel
Ucastnika osobné preda. Od 14,00 do 15.00 hod nelze vyzvedavat — spole¢na prace v druzing,

vychazky, prevody.



Oddéleni 4. tfid se zpravidla po vyucovani, ob&dé vraci do uréenych kmenovych tiid. Z4ci
odchazeji do 14,40 hodin na zakladé odchodovych listkll samostatné z budovy pres recepci u
hlavniho vchodu Skoly. Ve 14,40 prechazeji oddéleni 4. tfid do prostor spole¢né druziny
v suterénu pavilonu D. Od 15 hodin si vyzveddvajici osoby G¢astniky SD vyzvedavaji u vchodu
do prostor spole¢nych druZin. Zazvoni na oddéleni sbérného oddéleni a nahlasi jméno
Ucastnika. Vychovatel Ucastnika osobné preda. Od 14,00 do 15.00 hod nelze vyzvedavat —

spole€na prace v druzZiné, vychazky, prevody.

Od 15,00 si rodice své déti vyzveddavaji u vchodu do prostor spole¢nych druzin. Zazvoni na
pfislusnou druZinu, nahldsi jméno Ucastnika a tfidu, a pedagogicky pracovnik ucastnika rodici
osobné preda.

V ptipadé, Ze ucastnik zdjmového vzdélavani musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zdkonny
zastupce napiSe listek se samostatnym odchodem, na kterém bude datum, jméno ucastnika,
pfesny ¢as odchodu a podpis zakonného zastupce.

Provoz SD na budové Angelovova konéi v 17,00 hodin.

4.1.5 budova Mladenovova

Provoz odpoledni SD na budové Mladenovova: Uéastnici SD pfipravnych t¥id, 1., 2. a 4. t¥id
SD zpravidla z(stavaji do 14,45 hodin ve svych kmenovych tiidach. Od 14,45 hodin se spojuji
do spole¢nych druZin jednotlivych roc¢nikl v uréenych prostorach budovy Mladenovova.
Viechna oddéleni se spojuji do dvou oddéleni v 16 hodin v uréenych mistnostech SD.

Skolni druzina - vyzvedavani zaki po vyuéovani do 14,00 hodin

Zakonni zastupci po zazvonéni nahlasi jméno vyzvedavaného uUcastnika, vychovatelka vpusti
vyzvedavajici osobu do budovy. Vyzvedavajici osoba vy¢ka na pfichod Ucéastnika za 2.
vstupnimi dvefmi, nevstupuje do 3atny ani do tfidy. U&astnika preddva vychovatelka
vyzvedavaijici osobé, 2. vstupni dvefe ihned zamyka.

Uéastniky Ize vyzvedavat po vyuéovani do 14,00 hodin.

Od 14,00 do 15,00 nelze vyzvedavat — spoleéna prace v druziné, vychazky, pfevody.

V pfipadé, Ze ucastnik zdjmového vzdélavani musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zakonny
zastupce napiSe listek se samostatnym odchodem, na kterém jsou udaje: datum, jméno
Ucastnika, presny ¢as odchodu a podpis zakonného zastupce.

Provoz SD na budové Mladenovova konéi v 17,00 hodin.
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4.1.6 budova Rakovského
Provoz odpoledni SD na budové Rakovského:

Vyzvedavani ucastnikli zajmového vzdélavani ze skolni druZiny v dobé po vyucovani do
14,00 hod.

Uéastnici SD 3. roéniku se po vyu¢ovani zpravidla zdstavaji ve své kmenové tFidé.

Zakonni zastupci po zazvonéni nahlasi jméno a tfidu vyzveddvaného ucastnika a vyckaji pred
budovou na predani vychovatelkou.

0Od 14.00 do 15.00 hod nelze vyzvedavat — spolecna prace v druZiné, vychazky, prevody.

V pripadé, Ze ucastnik musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zakonny zastupce napise listek se
samostatnym odchodem, na kterém bude vyznaceno datum, jméno uUcastnika, presny cas
odchodu a podpis zdkonného zastupce. Vychovatelka odvede ucastnika ke vchodovym
dvefim, které po odchodu opét uzavre.

Pfed 15. hodinou se vSechna ¢tyri oddéleni spoji do dvou oddéleni.

Doba od 15,45 do 16,00 hodin je uréena k prechodu do spolecné druziny na budovu
Angelovova.

Od 16,00 hod mohou zakonni zastupci své déti vyzvedavat v prostorach spolecné skolni
druziny na hlavni budové Angelovova. Provoz 5D na budové Angelovova konéi v 17,00 hodin.

Po odchodu Géastnika ze SD pFebira zodpovédnost zakonny zastupce ditéte.

4.2 SD navstévuji pouze prihlddeni Ucastnici zajmového vzdélavéni. Doba pobytu
Ucastnika se fidi udaji uvedenymi v Pfihlasce k zajmovému vzdélavani.

4.3 Do oddéleni se zapisuje minimdlné v praméru 27 uacastnikd a maximalné 30
Ucastnikd s pravidelnou dochazkou.

4.4 Ke spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni dochazi za téchto podminek:

e v dobé akci celé gkolni druZiny (spole¢né akce SD, vylety, soutéze, exkurze,
navstévy divadel, kina, vystav apod.)

e v dobé nepritomnosti vychovatelky, ¢i pfi malém poctu ucastnik( v oddéleni

e v dobé reditelského volna

4.5 Do $kolni druZiny pFichazeji G¢astnici 1. a 2. v doprovodu vychovatelky. Uéastniky 3.
a 4. tfid predavaji vyucujici posledni vyucovaci hodiny do druZiny osobné se
seznamem pritomnych a nepfitomnych Gcastnikd zajmového vzdélavani.
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4.6V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky SD jsou Ucastnici rozdéleni do ostatnich
oddéleni SD nebo vychovatelku zastupuje pfedem uréeny uéitel (zavisi podle poctu
pfitomnych ucastnikd).

4.7 SD vyuziva 8kolni zahradu, $kolnfi hfisté, télocviénu, hernu a KC.

4.8 Skolni zahrada véetné hfisté u budovy Mladenovova a hfisté u budovy Angelovova
neni uréena pro verejnost, pouze pro Ucastniky zapsané do Skolni druziny. Pokud si
vyzveddvajici osoba  ucfastnika  zajmového vzdélavani vyzvedne, musi
z bezpecnostnich dlivod( neprodlené opustit areal Skoly. Na zahradu a hfisté neni
povolen vstup psu.

4.9 SD nabizi zajmové krouzky v rdmci druziny, které jsou zdarma. Cinnosti jednotlivych
krouzk(l a dochazka ucastnikl zajmového vzdélavani jsou vedeny v tzv. Zdznamy o
praci ve volitelném predmétu, v nepovinném predmétu, v zajmovém utvaru.

5. Budova Angelovova — Komunitni centrum

Na webu Skoly (stranka webu Komunitniho centra) maji zakonni zastupci pfesny rozpis
zacatku a konce krouzkl s informaci, kde si maji Zakyni/Zaka po kurzu vyzvednout.

Pokud externi ¢i Skolni lektofi vedou kurz mimo Skolni budovu, maji povinnost si domluvit
presné stanovené misto vyzvedavani ucastnikl zajmového vzdélavani se zakonnymi zastupci.

Dalsi informace — viz Vnitfni rad Komunitniho centra.

Na zajmové krouzky jsou Ucastnici zajmového vzdélavani ze Skolni druZiny uvolfiovani podle
doby stanovené v Pfihlasce k zdjmovému vzdélavani nebo dle informaci od rodica, které
poskytnou pisemné na listku, ktery musi obsahovat jméno Ucastnika, ktery zajmovy krouzek
bude navstévovat, od jakého data krouzek zacind, ktery den a v kolik hodin bude jejich dité
vyzvedavano a vypsané vsechny osoby, které mohou ucastnika zajmového vzdélavani ze
kolni druZiny vyzveddvat. Bez téchto informaci nebude Uéastnik ze SD predan. Lektor
nasledné informuje rodice, Ze jeho dité zdstalo v SD. Na krouzky organizované Komunitnim
centrem Skoly probihajici na hlavni budové, jsou Ucastnici zajmového vzdélavani z budovy
Mladenovova prevadéni lektorem zajmového krouzku. Z budovy Rakovského je prevadéjicim
lektor daného krouzku v ¢ase od 14.00 - 14.45. V jiném pfipadé musi mit Ucastnik zajmového
vzdélavani listeCek, ze muizZe odejit ze Skolni druziny samostatné na kurz na budové
Angelovova. V budové Angelovova cekaji Ucastnici na lektory zajmovych kurz(i v prostorach
druziny Angelovova, kde si je vyzvedavaji jednotlivi lektofi kurzG. Lektofi prebiraji
zodpovédnost po vyzvednuti Ucastnikl zajmového vzdélavani ze skolni druZiny na vsech
budovach, pfi prevodech i pfi konani krouzku. Po skonceni krouzku jsou Ucastnici zajmového
vzdélavani predavani lektorem zpét do KC a zodpovédnost prebira pracovnik KC, odkud si je
vyzvedavaji zakonni zastupci nebo povérené osoby do 17,00 hodin (pokud neplati vyse
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uvedené k mimoradnym opatfenim). V jiném pripadé odchazeji doml samostatné — dle
udajli na prihlasce do KC nebo je predava samostatné vyzvedavajicim osobam lektor daného
kurzu. U&astnik zajmového vzdélavéni maze byt lektorovi &i jiné pFevadéjici osobé pfeddn

pouze na zakladé pisemného povéreni zdkonnym zastupcem, které preda ve Skolni druziné.

Prevadéjici osoba (lektor) prebird po prevzeti odpovédnost. Pokud si nékteré uZivatele kurzu

vyzvednou rodi¢e ¢i jind povérend osoba pfimo u lektora kurzu, neprebirda za tohoto
uzivatele pracovnik KC odpovédnost. Na krouzek mohou Ucastnici zdjmového vzdélavani
odchazet na zadost rodicl sami, v tomto pripadé musi mit Ucastnik vyznaéeny samostatny
odchod s ¢asem opusténi Skolni druziny v zdpisnim listku a také u informaci o zajmovych
kurzech v pfrihlasce KC. V ptipadé, Ze krouzek odpadne, je lektor povinen tuto skutecnost
oznamit sdm zdkonnym zastupclm ucastnik(. V tomto pripadé zUstavaji ucastnici ve skolni
druZiné, protoze si pro né nepfijde vyzveddvajici osoba.

Pokud se krouzek nekona, a Ucéastnik dochdzi do KC ¢i pfimo na zdjmové krouzky samostatné
ze SD, a jeho zakonny zastupce si preje, aby jeho dité zlistalo v SD, musi zdkonny zdstupce
pisemné upozornit vychovatelku. V ptipadé, Ze rodi¢ vychovatelku pisemné neupozorni,
vychovatelka ucastnika zajmového vzdélavani uvolni v Case, ktery je uvedeny na zapisnim
listku, i kdyZz kurz nebude v tomto Case probihat. Na telefonické nebo slovni upozornéni
nebude z bezpecnostnich dlvodU bran zretel.

Na budové Mladenovova jsou také nabizeny zajmové krouzky, které jsou uréeny pro
Ucastniky zajmového vzdélavani z budovy Mladenovova. Po ukonceni krouzku prevadi lektor
uzivatele kurzu zpét do druziny Mladenovova, kde je osobné predd sluzbu konajici
vychovatelce (vychovateli).

Na budové Rakovského jsou také nabizeny zdjmové krouzky. Po ukonceni krouzku prevadi
lektor uzivatele kurzu zpét do druziny Rakovského, kde je osobné predd sluzbu konajici
vychovatelce.

Podrobné informace jsou k dispozici na webu skoly (KC).

6. Cinnosti SD

SD realizuje vychovné vzdélavaci c¢innost ve vychové mimo vyucovani formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti, ¢innosti vedouci k prevenci rizikového
chovéni; umoziuje Ucastniklim zdjmového vzdélavani pripravu na vyucovani.

e Odpocinkové Cinnosti - odstranuji Unavu, zarazuji se zpravidla po obédé, popft. rano.
Jde o klidové hry, klidové zajmové Cinnosti, poslechové a relaxacni ¢innosti.

e Rekreacni cinnosti — kregeneraci sil. Prevazuje vnich odpocinek aktivni
s narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti jsou rusnéjsi.
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® Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost Ucastnika, umoznuji Ucastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudIni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

® Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to véak povinnd &innost SD. Procvi¢ovani uciva probiha formou
didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatk( v praxi, pti vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech. Ziskdvani dalSich dopliujicich poznatk( pfi pribéiné
&Ginnosti SD (vychazky, vytvarné prace, poslechové ¢innosti, prace s knihou a
Casopisy, vlastni tvorba).

Vychovatelka hodnoti béhem celého tydne, pficemz se predevsim zaméruje na individudlni
rozvoj déti. Hodnoceni vétsiho ¢i mensiho tematického celku provadi po skonceni ¢innosti.
Vychovatelka se zamysli nad dosaZzenim daného cile. Podle vysledkd dale planuje tematické
celky, popft. upravuje nebo vklddd nové naméty. Hodnoti zajem déti, jejich aktivitu.

SD nabizi zajmové krouzky, které vedou vychovatelky, reaguji na zajmy déastnikd SD.
6.1 Rodice a dal$i navitévnici do prostor SD nevstupuiji.

6.2 Pfi postupnych odchodech ucastnikll z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet ucastnikll v takto spojenych oddélenich je max.
30. Stejné tak se postupuje pfi spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou
¢innost zajmovou, relaxaéni apod.

6.3 SD spolupracuje s Komunitnim centrem, které pt¥ipravuje pro UGcastniky Sirokou
nabidku zajmovych aktivit.

7. Vyzvedavani ucastnikti zajmového vzdélavani ze skolni druziny
Vyzvedavajicim osobam neni umoznén vstup do budovy z bezpecnostnich davod.

Pokud bude mit vychovatelka, vychovatel pochybnosti o zdravotni indispozici vyzvedavajici
osoby, Ucastnika zdjmového vzdélavani této osobé nevydd. Informuje vedeni skoly a
zakonného zastupce.

7.1 Budova Mladenovova

Provoz odpoledni SD na budové Mladenovova: G&astnici SD pfipravnych tfid, 1., 2. a 4.t¥id SD
zpravidla zGstavaji do 14,45 hodin ve svych kmenovych tfidach. Od 14,45 hodin se spojuji do
spole¢nych druzin jednotlivych roc¢nik( v uréenych prostorach budovy Mladenovova.
Viechna oddéleni se spojuji do dvou oddéleni v 16 hodin v uréenych mistnostech SD.
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Skolni druZina - vyzvedavani ucastnikli zajmového vzdélavani po vyuéovani do 14,00
hodin

Zakonni zastupci po zazvonéni nahlasi jméno vyzveddvaného ucastnika, vychovatelka vpusti
vyzvedavajici osobu do budovy. Vyzvedavajici osoba vyckd na pfichod ucastnika za 2.
vstupnimi dvefmi, nevstupuje do 3atny ani do tfidy. U&astnika predava vychovatelka
vyzvedavajici osobé, 2. vstupni dvere ihned zamyka.

Ucastniky Ize vyzvedavat po vyuéovani do 14,00 hodin.

0Od 14,00 do 15,00 nelze vyzvedavat — spolecnd prace v druziné, vychazky, pfevody.

V ptipadé, Ze ucastnik zajmového vzdélavani musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zdkonny
zastupce napiSe listek se samostatnym odchodem, na kterém jsou udaje: datum, jméno
Ucastnika, presny ¢as odchodu a podpis zakonného zastupce.

Provoz SD na budové Mladenovova konéi v 17,00 hodin.

7.2 Budova Angelovova

Ucastnici SD 1. t¥id zGstdvaji ve svych kmenovych tfiddch do 14,40 hodin. Pokud Géastnik
odchazi z druziny v dobé po vyucovani nebo obédu, v ase do 15,00 hodin, odchazi na
zakladé uvoliovaciho listku psaného zakonnym zdastupcem s pfesnym casem odchodu.
Vychovatelka G¢astnikovi poskytne zalaminovanou karti¢ku s jeho jménem a tfidou. U&astnik
zajmového vzdélavani tuto karticku preda na recepci Skoly, pani recepéni ho na zakladé této
karty vypusti pred Skolu hlavnimi dvermi.

Jednotlivd oddéleni 1. tfid prechdzeji do prostor spolec¢né druziny v suterénu pavilonu D ve
14,40 hodin.

Oddéleni SD 2. tfid se po vyucovéni, obédé vraci do kmenovych t¥id. Zaci odchazeji do 14,40
hodin na zdkladé odchodovych listki samostatné z budovy pres recepci u hlavniho vchodu
Skoly. Ve 14,40 prechazeji oddéleni 2. tfid do prostor spoleé¢né druziny v suterénu pavilonu
D. Od 15 hodin si vyzvedavajici osoby ucastniky SD vyzvedavaji u vchodu do prostor
spoleénych druzin. Zazvoni na oddéleni 2. tfid a nahlasi jméno Ucastnika. Vychovatel

Ucastnika osobné preda.

0Od 14,00 do 15.00 hod nelze vyzvedavat — spolecna prace v druziné, vychazky, prevody.

Oddéleni 4. tfid se po vyucovani, obédé vraci do uréenych kmenovych tfid. Zaci  odchazeji
do 14,40 hodin na zakladé odchodovych listk(i samostatné z budovy pres recepci u hlavniho
vchodu Skoly. Ve 14,40 prechazeji oddéleni 4.tfid do prostor spolecné druziny v suterénu

13



pavilonu D. Od 15 hodin si vyzvedévajici osoby Gcastniky SD vyzveddvaji u vchodu do prostor
spole¢nych druzin. Zazvoni na oddéleni sbérného oddéleni a nahlasi jméno ucastnika.
Vychovatel Ucastnika osobné predd. Od 14,00 do 15.00 hod nelze vyzvedavat — spolecnd

prace v druziné, vychazky, prevody.

Od 15,00 si rodic¢e své déti vyzvedavaji u vchodu do prostor spole¢nych druzin. Zazvoni na
pfislusnou druZinu, nahldsi jméno Ucastnika a tfidu, a pedagogicky pracovnik Ucastnika rodici
osobné preda.

V pripadé, Ze ucastnik zajmového vzdélavani musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zdkonny
zastupce napiSe listek se samostatnym odchodem, na kterém bude datum, jméno ucastnika,
presny ¢as odchodu a podpis zakonného zastupce.

Provoz SD na budové Angelovova konéi v 17,00 hodin.

Vyzveddvajici osoby pfichazeji do SD pres hfisté skolni druZiny. Po zazvonéni nahlasi jméno a
tfidu vyzveddvaného ucastnika a vyckaji na predani pred budovou. Uastniky zajmového
vzdélavani predavaji vychovatelky/vychovatelé osobné a vchod opét uzaviou.

7.3 Budova Rakovského
Uéastnici SD 3. roéniku zpravidla zdstavaji ve své kmenové tiidé.

Zakonni zastupci po zazvonéni nahldsi jméno a tridu vyzvedavaného ucastnika a vyckaji pred
budovou na pfedani vychovatelkou.

0Od 14,00 do 15,00 hod nelze vyzveddvat — spolecna prace v druziné, vychazky, pfevody.

V pripadé, Ze ucastnik musi odejit mezi 14. — 15. hodinou, zakonny zastupce napise listek se
samostatnym odchodem, na kterém bude vyznaceno datum, jméno Ucastnika, presny cas
odchodu a podpis zdakonného zastupce. Vychovatelka odvede ucastnika ke vchodovym
dverim, které po odchodu uUcastnika opét uzavre.

V 15,45 hodin ptechdazeji oddéleni 3.ro¢niku do spolecné druziny na budovu Angelovova.

Od 16,00 hod mohou zakonni zastupci své déti vyzveddvat v prostorach spole¢né skolni
druziny na hlavni budové Angelovova. Provoz SD na budové Angelovova konéi v 17,00 hodin.
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8. Postup vychovatelek a vychovatell pfi nevyzvednuti ucastnika zajmového vzdélavani
po skonceni provozni doby

fidi se pokynem reditele zdkladni Skoly:
8.1 Telefonické vyrozuméni zakonného zastupce

8.2 Telefonické vyrozuméni kontaktni osoby Odboru $kolstvi, kultury a vzdélavani UMC
Praha 12. U¢astnika zdjmového vzdélavani pfevezme pracovnice z OPD.

9. Bezpecné chovani zaka

9.1 VSichni Gcastnici zajmového vzdélavani jsou pouceni o zasadach bezpecéného
choviéni, které musi dodrzovat. P¥i hrach v SD nesmi ohroZovat bezpe¢nost svou ani
spoluzaka.

9.2 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni BOZP jako ve $kolnim Fadu.

9.3 Poudeni Ucastnik{l prihladenych do SD je zaznamendano v PVVP jednotlivych oddéleni
SD.

9.4 Ucastnik zajmového vzdélavani bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti.

9.5 U¢astnik svij pfichod a odchod ze SD nahldsi vychovatelce.

9.6 Ve SD se UGcastnik fidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a vnitinim Fadem $kolni
druZiny.

9.7 Za Ucdastnika zajmového vzdéldvani, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil,
vychovatelka neodpovida.

9.8 Na hodnoceni a klasifikaci chovani U¢astnika zajmového vzdélavani ve Skolni druziné
se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni Skole, tj. udélovani napomenuti, datky
tfidniho ucitele, dltky reditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovéani na
vysvédceni.

9.9 Pokud ucastnik soustavné porusuje Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditele z SD vylou&en.
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10.

11.

12.

Dokumentace 5D
10.1 Evidence pfijatych éastnikd (PFihlasky k zajmovému vzdélavani, PVVP SD)
10.2 Evidence odhlasenych Géastnikl (odhlasovaci listky, PVVP SD)

10.3 SVP SD

104 Rocni plan ¢innosti
10.5 Pfehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni (PVVP)
10.6 Dochazkové sesity

10.7 R4d $kolni druziny

10.8 Vnitfni fad skolni druziny

BOzZP

11.1 Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi (dale
jen BOZ jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuzivd odborné ucebny
(napF. télocviéna, dilna,...), Fidi se pfislu$nymi fady pro tyto uéebny. Z&ci pfihladeni
do SD jsou pouceni o BOZ a zadznam o pouceni je uveden v Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

11.2 Pitny rezim — ucastnici zajmového vzdélavani jsou pribéziné béhem cinnosti
upozornovani na dllezitost pitného rezimu a je jim kdykoliv umoznéno pit.

11.3 V pfipadé zranéni ucastnik zajmového vzdéldvani okamzité udraz hlasi
vychovatelce, kterd provede prvni pomoc z lékdrnicky na pracovisti, zajisti pfipadnou
odbornou lékarskou péci a informuje zakonného zastupce.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikli zajmového vzdélavani a
jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Ucastnici jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pied jidlem a po pouziti WC.

Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve $kole a na akcich organizovanych kolou tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani svych spoluzdku ¢i jinych osob.

Ucastnici chodi slugné a ¢isté obleéeni a upraveni.
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Ucastnikim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym
vedenim.

U&astnikiim je zakazano v arealu $koly manipulovat s otevienym ohném.

Pfi prechazeni ucastniki zajmového vzdélavani do jidelny z detasovaného pracovisté
Mladenovova na hlavni budovu Angelovova, ¢i konani akci mimo budovu skoly se Ucastnici
fidi pravidly silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici pedagogicky pracovnik ucastniky zvlast pouci o bezpecnosti.

VSichni U&astnici zajmového vzdélavani se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své ani
nikoho jiného.

VSichni Géastnici zajmového vzdélavani jsou na zacatku dochazky do SD pouceni o zakladnich
bezpeénostnich pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji.

Pokud ucastnik zajmového vzdélavani zjisti néjakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohly
ohrozit zdravi ¢i bezpecnost osob, je povinen informovat o této skutecnosti vychovatelku.

Ve viech prostorach SD plati pfisny zakaz kouteni, poZivani alkoholu a dal$ich navykovych
latek.

Nalezitou pozornost vénuji vychovatelky vychové ke zdravému Zivotnimu stylu, peclivé
sleduji pripadné projevy zneuzivani ndvykovych latek a ostatni socidlné patologické jevy
(hracstvi, Sikanovani, vandalismus, kriminalita, xenofobie, rasismus) a ve spoluprdci s
metodikem prevence navrhuji cilend opatteni.

Projevy Sikanovani mezi zZaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zaka vici jinym zaklm nebo skupindm (zejména
v situacich, kdy jsou takto postiZzeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pfi Skolnich
akcich pfisné zakdzany a jsou povazovany za hruby prestupek proti radu Skoly. Podle
okolnosti reditel skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zakd, ktefi tento zakaz prestoupi, a
bude o svych zjisténich informovat jejich zdkonné zastupce.

Pouceni pred prazdninami provadi kmenovy vychovatel, ktery:

1. varuje Ucastniky zajmového pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, zndmostmi s
neznamymi lidmi apod.,

2. upozorni je na mozné nebezpecdi pro zZivot a zdravi v pfipadé nalezu a manipulace s
nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,

3. informuje o nebezpecdi vzniku pozaru, o dopravni kazni,

4. varuje pred koupanim v mistech, ktera neznaiji, atp.
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13. vytah pro uéastniky zajmového vzdélavani jak se spravné chovat ve $kolni druziné

Zdravime dospélé a své spoluzaky.
Dbame pokynu vychovatelky, vychovatele a ostatnich pracovnik( Skoly.
Radné se starame o své véci, obleceni a obuv — ukldddme je na misto k tomu uréenych.

V prostorach Skolni druziny udrzujeme poradek, neposkozujeme vybaveni. V pfipadé
poskozeni nebo zni¢eni bude pozadovana nahrada.

Za mobilni telefon a cenné véci si zak ruci sam.

Nevhodné chovani U¢astnika zajmového vzdélavani ve SD sdéli vychovatelka, vychovatel do

7 vz

zakovské knizky, elektronické zakovské knizky.

Ve SD je Géastnik povinen hlasit vychovatelce odchod domdi.

14. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu skoly se fidi
Spisovym radem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zverejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 2.10.2025

PhDr. Tereza Jedlickova, Ph.D., feditelka Skoly
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